
Uso de la Intranet y 
Proceso de Matrícula 

Virtual 2022

Sesión de capacitación

Viernes 07 de Enero 2022

7:00 p.m.

Por Alejandro Núñez

anunez@america.pe

Soporte:  +51 958 988 380



Temas a tratar en la 
capacitación:

▪ Intranet del Colegio América del Callao

▪ ¿Cómo ingresar?

▪ Secciones de la Intranet
▪ Información del Estudiante

▪ Publicaciones y Lista de Contactos

▪ Botón de salida

▪ Proceso de Matrícula Virtual 2022



intranet.america.edu.pe

Dirección web:



¿Cómo ingresar a la Intranet?

código de familia

contraseña



¿Cómo ingresar a la Intranet?



Secciones de la Intranet



Secciones de la Intranet

Sección de 

a) Publicaciones (Cartas o Archivos)

b) Lista de contactos

Sección 

Información
del

estudiante

Botón de Salida



Sección 

Información
del

estudiante



Tareas



Enfermería



Situaciones Pendientes



Faltas y tardanzas



Asistencia a clases virtuales



Préstamo de libros



Cuenta corriente



Cuenta corriente



Consulta de notas



Talleres



Sección de 

a) Publicaciones (Cartas o 
Archivos)

b) Lista de contactos



CARTAS: COMUNICADOS OFICIALES



SELECTOR CARTAS O ARCHIVOS

DIRIGIDO A:

DE:

CARTA:

CARTAS PUBLICADAS ANTERIORMENTE



ARCHIVOS: OTROS DOCUMENTOS PUBLICADOS



SELECTOR ARCHIVOS O CARTAS

DIRIGIDO A:

DE:

ARCHIVO:

ARCHIVOS PUBLICADOS ANTERIORMENTE



Secciones de la Intranet

Sección de 

a) Publicaciones (Cartas o Archivos)

b) Lista de contactos

Sección 

Información
del

estudiante

Botón de Salida



Proceso de 
Matrícula Virtual

2022



Paso 1 : Ingresar a la Intranet usando el código de familia



Sección 

Información
del

estudiante

• Matrícula Virtual 2022

* Se debe realizar la matrícula por cada uno de sus hijo(as).



En caso de que el archivo de pagos esté en proceso, por alguna actualización

de la oficina de Contabilidad, se mostrará el siguiente mensaje:



En caso de que uno de los hijos de la familia tenga una deuda pendiente se
mostrará este mensaje:



Paso 01: El control de

pago en Banco BCP o

Banbif.

En caso de que aún no

tengamos información

del pago se mostrará

una pantalla indicando

que debe realizarlo en

el Banco de Crédito y

éste se reflejará al día

siguiente útil de

realizado.



Paso 01: De haber

realizado el pago se

permitirá iniciar el

proceso, mostrando en

pantalla el concepto

pagado y la fecha en

que se realizó.



Paso 02:

La aceptación del convenio.

Se muestra el Convenio

para su revisión, el cual

debe aceptar, colocando el

check en el recuadro

respectivo.

Se le da la opción de

cambiar el apoderado

económico dirigiéndose a la

Secretaría de Dirección:

rnoguera@america.pe



Paso 02:

Luego tiene el texto de las

Políticas de Privacidad, las

mismas que debe revisar y

aceptar, colocando el check

en el recuadro respectivo.

A continuación, se da click

en el botón continuar.



Paso 03:

El Seguro contra

accidentes. Se muestra el

formulario en el que tiene la opción

de aceptarlo, indicar que tiene un

seguro propio, que usará el seguro

del estado (ESSALUD) o que no

acepta el seguro y asume los

gastos que se originen con motivo

de la atención médica.



Paso 03:

Se le solicita que indique la clínica

o centro de salud al que se

conducirá a su hijo(a) en caso de

accidentes. Este dato es de

carácter obligatorio.

A continuación, se da click en el

botón continuar.



Paso 04:

Seguro de Renta Escolar Garantizada. Se

muestra el formulario que le permitirá indicar si

toma o no el Seguro de Renta.

Al presionar el botón “Terminar” está aceptando

haber leído la presente DECLARACIÓN JURADA

así como las POLÍTICAS DE PRIVACIDAD.

El pago de los seguros opcionales:

Una vez realizada la matrícula se habilitará en el

BCP el pago correspondiente a los seguros que el

padre de familia ha seleccionado:

-Seguro de Accidentes (Opcional)

-Seguro de Renta Garantizada (Opcional).

Realizado el pago, se activará el seguro

contratado a partir de las fechas establecidas en

la póliza (1 de marzo 2022 al 28 de febrero 2023).



De no estar definido el

apoderado económico se

mostrará un mensaje

bloqueando la finalización
del proceso.



Finalmente se muestra un resumen del

proceso realizado.

El resumen se volverá a mostrar si el padre

vuelve a ingresar al proceso de “Matrícula”,

pero ya no podrá realizarlo nuevamente a

menos que se dirija al correo:

matricula@america.pe, para reiniciarlo.

El resumen del proceso será enviado a los

correos registrados en nuestro sistema.



www.america.edu.pe/intranet-matricula-2022

PDF de la presentación:



CANALES DE 
COMUNICACIÓN  
OFICIALES

www.facebook.com/colegioamericachs

https://twitter.com/AmericaCHS

www.america.edu.pe
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